


 − Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам, утвержденным приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 24.03.2025 № 266; 

− Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

программам профессионального обучения, утвержденным приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 26.08.2020 № 438; 

 − Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 15.09.2020 № 1441;  

− Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;  

− Уставом и локальными нормативными актами образовательной организации.  

1.3 На обучение по программам дополнительного профессионального образования, 

реализуемым в образовательной организации принимаются граждане Российской 

Федерации и иностранные граждане, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование, а также получающие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование, соответствующее требованиям уровня дополнительной профессиональной 

программы (далее - поступающие).  

При освоении дополнительной профессиональной программы параллельно с получением 

среднего профессионального образования и (или) высшего образования, удостоверение о 

повышении квалификации и (или) диплом о профессиональной переподготовке выдается 

одновременно с получением соответствующего документа об образовании и о 

квалификации. 

1.4  Обучение по программам профессионального обучения и программам 

дополнительного профессионального образования может реализовываться в формах: 

очно, очно-заочно, заочно, а также с применением электронного обучения и 

дистанционных образовательных технологий, если это соответствует целям программы и 

не противоречит требованиям законодательства Российской Федерации. 

1.5 При успешном освоении обучающимся программы дополнительного 

профессионального образования выдается удостоверение о повышении квалификации или 

диплом о профессиональной переподготовке установленного образовательной 

организацией образца. При успешном освоении обучающимся программы 

профессионального обучения выдается свидетельство о профессии рабочего, должности 

служащего. 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА ДОКУМЕНТОВ НА ОБУЧЕНИЕ 

2.1  Организация приема граждан для обучения по освоению образовательных программ 

прохождения профессионального обучения и получения дополнительного 

профессионального образования осуществляется ответственным лицом, назначаемым 

приказом генерального директора. При приеме в организации обеспечивается соблюдение 

прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской 

Федерации. 



2.2. Прием документов на обучение по программам дополнительного профессионального 

образования и программа профессионального обучения проводится в течение всего года 

по мере комплектования учебных групп. Вступительные испытания при приеме в 

организацию на обучение не предусмотрены. 

2.3 Прием на обучение по образовательным программам осуществляется Учебным 

отделом образовательной организации, где поступающий оформляет:  

− заявление о приеме на обучение (на русском языке) (приложение № 1); 

− согласие на обработку персональных данных (приложение № 2);  

− договор.  

2.4 К поступающим на обучение по отдельным образовательным программам могут 

предъявляться дополнительные требования, установленные законодательством 

Российской Федерации, в том числе касающиеся: 

— возраста поступающего (для программ, по которым законодательством предусмотрены 

возрастные ограничения); 

— годности по состоянию здоровья (при наличии перечня медицинских 

противопоказаний, утверждѐнного Правительством Российской Федерации); 

— отсутствия неснятой или непогашенной судимости, а также факта уголовного 

преследования (в случаях, прямо предусмотренных федеральными законами). 

2.5 К документам указанным в п.2.3. настоящих Правил, дополнительно подаются 

(прилагаются) следующие документы:  

− копия документа, удостоверяющего личность и гражданство, либо иного документа, 

Федеральным законом от 25.07.2002 № 274-ФЗ; 

 − копия документа, подтверждающего факт изменения фамилии, имени или отчества, при 

их смене;  

− для программа дополнительного профессионального образования копия документа 

государственного образца о среднем профессиональном и (или) высшем образовании (для 

лиц, получивших профессиональное образование за рубежом - копия документа 

иностранного государства об образовании, признаваемого эквивалентным в Российской 

Федерации, а также перевода на русский язык документа иностранного государства об 

образовании и приложения к нему, заверенные в установленном порядке);  

− для лиц, завершающих обучение по программам среднего профессионального и (или) 

высшего образования - справку учебного заведения об обучении данных лиц 

(предоставляется каждую сессию);  

− копия СНИЛС.  

2.6 При подаче заявления о приеме на обучение поступающий должен внимательно 

ознакомиться с документами, регламентирующими образовательную деятельность в 

образовательной организации: − Лицензией на право ведения образовательной 

деятельности с приложением; − Уставом ООО СПАРТА; − Порядком оказания платных 



образовательных услуг в образовательной организации; − Правилами приема на обучение 

по программам; − Правилами и обязанностями обучающихся; − Правилами внутреннего 

распорядка обучающихся; − Иными локальными актами, регламентирующими 

образовательную деятельность в образовательной организации. 

2.7 Факт ознакомления с отдельными документами, указанными в п. 2.6 настоящих 

правил приѐма фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью 

поступающего.  

2.8 С целью подтверждения достоверности документов, представляемых слушателями, 

организация вправе обращаться в соответствующие государственные (муниципальные) 

органы и организации. Поступающие, представившие заведомо ложные документы, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.  

2.9 По итогам приема документов формируется список обучающихся по образовательным 

программам.  

2.10 После оплаты обучения, обучающиеся приказом генерального директора, 

зачисляются на обучение по образовательным программам. 

2.11 Образовательная организация осуществляет передачу, обработку и предоставление 

персональных данных полученных в связи с приемом граждан в образовательную 

организацию поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации в области персональных данных на основании ч. 2 ст. 6 Федерального Закона 

"О персональных данных" № 152.  

2.12 В соответствии с ФЗ № 152 от 27 июля 2006 г. "О персональных данных" хранение 

копий личных документов слушателей, содержащих персональные данные считаются 

избыточным. Специалисты Академии проверяют уровень квалификации потенциального 

слушателя с предъявленных оригиналов документов. Ксерокопии документов слушателя в 

личное дело не вкладываются. Все персональные данные отражены в договоре на 

оказание платных образовательных услуг, приложениях к нему. 

3. ОСОБЕННОСТИ ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННЫМИ 

ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ И ИНВАЛИДНОСТЬЮ. 

3.1. Обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья (далее – обучающиеся с 

ОВЗ) и инвалидностью должны иметь доступ к профессиональному образованию в 

течение всей жизни без дискриминации и наравне с другими. 

3.2. Зачисление слушателей с ОВЗ и инвалидов производится на образовательные 

программы, адаптированные при необходимости для обучения указанных обучающихся и 

учитывающие особенности психофизического развития, индивидуальные возможности и 

состояние здоровья таких обучающихся.  

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

4.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом генерального 

директора образовательной организации. 



4.2. В случае противоречия между положениями настоящих Правил и требованиями 

законодательства Российской Федерации или Устава Организации применяются нормы 

законодательства и Устава. 

  



Приложение № 1 

 к Положению  

«О правилах приема на обучение по программам 

дополнительного профессионального образования, 

профессионального обучения в ООО «СПАРТА» 

 

Образец заявления на обучение  

 

Генеральному директору ООО «СПАРТА»   Мысливец А.В. 

 

От_____________________________________ 

_______________________________________ 

проживающего по адресу:_________________ 

_______________________________________ 

_______________________________________ 

Паспорт серия__________№_______________ 

выдан__________________________________ 

_______________________________________ 

_______________________________________ 

дата выдачи_____________________________ 

тел.:___________________________________ 

     

 

 З А Я В Л Е Н И Е   
 

 Прошу зачислить меня на обучение в ООО «СПАРТА» по программе (название                        

программы) в  объеме (кол-во часов)  часов. 

С уставом ООО «СПАРТА», образовательной программой, реализуемой ООО 

«СПАРТА» и другими регламентирующими организацию образовательного процесса, 

правами и обязанностями обучающихся ознакомлен(а). Обязуюсь выполнять меры 

безопасности при проведении практических занятий.  

С условиями прохождения проверки в образовательной организации, а также с 

обработкой моих персональных данных согласен (согласна). 

 

Приложения:  

1. Копия паспорта. 

2. Копия СНИЛС. 

3. Копия документа об образовании. 

 

 

_______________год.    Подпись ____________/______________________/ 

  



Приложение № 2 
 к Положению  

«О правилах приема на обучение по программам 

дополнительного профессионального образования, 

профессионального обучения в ООО «СПАРТА» 

Образец заявления на обучение  

 

Генеральному директору ООО «СПАРТА» Мысливец А.В. 

от ________________________________________________________ 
(фамилия, инициалы) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ-СОГЛАСИЕ 

обучающегося на обработку его персональных данных 

Я, _________________________________________________________________ , паспорт 

серия_________номер________________кем выдан ____________________________________________ 

___________________________________________ дата выдачи «_____»_________________г., проживающий 

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________, 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» выражаю 

согласие ООО «СПАРТА» (далее – Учреждение), расположенному по адресу: г. Мурманск, ул. Свердлова, д. 

40/1 пом. 1А, на обработку представленных мной в процессе поступления или обучения персональных 

данных с целью осуществленияидентификации личности, правового регулирования обучения, 

документирование факта, этапов и характера моего обучения, индивидуального учета освоения мной 

образовательной программы, подтверждения освоения образовательной программы, удостоверяемого 

соответствующим документом об образовании, регистрации по месту пребывания и архивной деятельности 

после окончания обучения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации с 

использованием как автоматизированных средств обработки персональных данных, так и без использования 

средств автоматизации.  

 Под персональными данными обучающегося понимается следующая информация: фамилия, имя, 

отчество (при наличии); дата, место рождения; гражданство;данные документа, удостоверяющего личность; 

сведения об образовании; данные договора об оказании платных образовательных услуг; информация об 

учебной деятельности;сведения о трудовой деятельности;информация о научных культурных и спортивных 

достижениях;сведения о состоянии здоровья (медицинское заключение об отсутствии противопоказаний для 

обучения в Учреждении);адрес регистрации; контактный телефон. 

 Под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными в 

рамках выполнения закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных», а именно: сбор, 

накопление, хранение, обновление, изменение, использование, передача, обезличивание, блокирование, 

уничтожение.  

Срок хранения моих персональных данных соответствует сроку хранения архивных документов в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.  

Я согласен(а) с тем, что мои персональные данные будут ограниченно доступны государственным и 

негосударственным органам, перечисленным в Положении об организации работы с персональными 

данными обучающихся в ООО «СПАРТА», для решения задач, связанных с рабочим процессом 

Учреждения. 

Я согласен(а) с тем, что только следующие мои персональные данные:фамилия, имя, отчество (при 

наличии); наименование образовательной программы, группа могут включаться в общедоступные 

источники персональных данных Учреждения. 

Я проинформирован(а) о том, что конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках 

исполнения Учреждением законодательства Российской Федерации. 

Я проинформирован(а) о том, что настоящее заявление действует в течение срока хранения личного 

дела обучающегося и может быть отозвано мной в письменной форме. 

Я подтверждаю, что давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах. 

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден(а). 

 

  __________     __________________  /_______________________/ 

(дата)         (подпись)  (фамилия, инициалы) 


